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出席期望與程序  

在我們的學校，我們相信規律出席是幫助孩子發揮全部潛能最重要的因素之一。我們鼓勵所有學生目標達到至少95

%的出席率，讓他們能充分受益於教育與學校經驗。 

 

我們密切監控出勤與準時，確保兒童獲得所需的支持。若出席或準時成為疑慮，我們將與家庭合作，了解任何挑戰

，並探討學校可提供支援的方式。這可能包括安排會議討論出席事宜，並找出適當的行動或協助。 

 

請參閱以下資訊，說明各出席類別所採取的相關措施：  

 

95% - 100%  太好了——沒有採取行動  

90% - 94%  

 

密切監控並邀請會議。未來缺勤也可能需要醫療證明——

任何非因病缺勤的缺勤將自動視為不授權  

 

低於90%——  

持續缺席  

（廣播）  

   

PN（罰則通知）警告（改進通知）  

PN 申請提交給 LCC 起訴  

 

**多次遲到 會被嚴格監控，若您的孩子經常遲到，將邀請您參加會議**    

總結來說，請參閱以下關於出席率不佳的時間表：  
 

一. 邀請參加會議（家長與學生支持會議）  
 

二. 若會議後無改善，將發出「改善通知」信函——您將被要求提供所有未來因病缺勤的醫療證明，以獲授權——

除疾病外，其他情況將自動不予批准  
 

三. 若仍未改善，將發出最終法律警告，並向林肯郡議會法律部門提交罰款通知申請——

您可能因未依1996年教育法規定定期（且準時）送子女上學而被傳喚至地方法院  

 

缺席原因 

請注意，僅允許有正當缺席理由。以下原因不予授權：  

• 爸媽不好  

• 頭蝨  

• 疲勞  

  

提醒：  

• 若您的孩子生病或腹瀉，請他們缺席48小時（2天清空）後再返校  

• 若因病缺勤4天或以上，則會要求提供醫療證明（證據可包括處方藥物、醫生預約、醫生證明等）。  
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安全健康檢查/家訪  

 

如果您的孩子未上學，且我們未收到原因，保護團隊成員可能會到您家中查明原因。這稱為「安全且良好檢查」。

若您的孩子缺席且連續第三天未返校，保護團隊成員將進行安全健康檢查（無論您是否已告知學校孩子缺席原因）

。   

請理解我們對學校成員的照顧責任，並設有保護程序以確保兒童安全。  

  

如何通知辦公室缺勤 
 

電話/語音信箱/電子郵件 - 有關當地安排及聯絡方式，請向您孩子的學校查詢。  

透過上述方式留言時，請明確說明孩子缺席的原因，例如體溫、生病等原因。不接受「身體不適」、「身體不適

」、「身體不適」等術語，我們會聯繫您，詢問「缺勤理由」並請您提供更具體的說明。若未詳述病情，缺勤將

被記錄為未經授權。 

準時 
 

抵達學校 
 

學校大門期間開放，如需當地安排及聯絡方式，請向您孩子的學校查詢。  

任何超過此時間到校的孩子將被標記為晚到。  

一個遲到、經辦公室進教室的孩子，可能會對走進教室感到非常焦慮，尤其是在朋友們已經安頓好、準備開始一天

時。遲到的孩子會錯過一天的開始時間，包括小組作業、當天指示等。孩子必須準時到校，並從適當的教室門抵達

。這促進了日常與穩定。  

  

 

居家時間收集 
 

請確保您的孩子在回家時間被及時接走。收取時間為 After，方便當地安排及聯絡方式，請向您孩子的學校查詢。 

若您遲到，請盡快告知辦公室。我們會記錄遲到的收款和遲到，如果這種情況成為常態，你將被邀請到學校開會，

查明原因。 

 

假期 
  

學期期間的家庭假期絕不被允許。若您的孩子出勤率低於95%，將向LCC發出罰款通知申請。  

 

學期期間因其他原因請假及請假，請使用缺勤申請表申請。 

 

我們要求家長/照顧者對節日的資訊要誠實。如果您已告知孩子身體不適，請提醒您，家長訪視會在缺席的第三天進

行。當家訪時，若未收到回應，這會引起關注，警方可能會被聯絡進行安全檢查。這些都會被學校和警方記錄下來

。此外，如果你沒有透過正確程序申請假期，這會自動罰款。  
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醫療預約 – 醫生、牙醫、醫院 
 

雖然我們希望能在課外安排醫療預約，但我們也理解有時這是無法避免的。請依照以下程序操作：  

  

請務必  事先透過電話通知辦公室預約。 缺勤還必須提供證據以獲准： 

醫院預約 提供學校該信件副本 

醫生或牙醫預約 提供學校預約簡訊截圖、預約卡照片，或要求收到確認出席的讚美單  

醫生、牙醫、護士等等 

 

證據可以帶到辦公室影印，或透過截圖附在電子郵件中寄到以下電子郵件地址：有關當地安排及聯絡方式，請向您孩子

的學校查詢。  

因家長或兄弟姊妹預約而缺席者不獲授權。  

 

請注意，不應花整天時間預約 例如，如果預約時間是上午11點，您的孩子應該先參加上午課程，之後再回學校， 

除非事先已同意特殊情況。    

   

雖然我們理解部分缺席因疾病或特殊情況無法避免，但我們希望與家庭合作，確保每位孩子都有最佳機會在學校取得成

功。規律出席與準時守時，對孩子的學習、福祉及在學校社群中的歸屬感扮演著重要角色。 

 

如果您遇到任何可能影響孩子的出勤困難，請隨時聯絡孩子的學校。我們的目標是盡可能提供指導、支持與實用解決方

案，幫助家庭在問題變得更嚴重之前，解決任何阻礙定期出席的障礙。 

 

透過共同努力，我們能支持您的孩子發揮全部潛能，維持正面友誼，並充分利用每一次學習機會。我們感謝您持續的合

作與對孩子教育的承諾。 

 

 

最美好的祝福 
 

 
加文·布斯 

執行長 

無限學院信託 

 


